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SMERNICA KTOROU SA UPRAVUJU PODMIENKY, POSTUP A ROZSAH
SLOBODNEHO PRISTUPU K INFORMACIAM

SMERNICA,
ktorou sa upravuju podmienky, postup a rozsah
slobodného pristupu k informaciam
(aplikacia zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov)

VSEOBECNE UVODNE USTANOVENIA

INFOSTAT - Inétitat informatiky a Statistiky (dalej len institut) je povinny postupovat
v zmysle systematiky zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
infozakon):

1.1.1 povinne zverejnovat informacie v zmysle § 5 infozakona, zverejhovat zmluvy
vzmysle § 5a infozdkona a Udaje o fakturach a objednavkach v zmysle § 5b
infozakona,

1.1.2 spristupfiovat informacie na Ziadost v zmysle § 14 a nasledujucich infozakona
(vSeobecny rezim),

1.1.3 spristupfiovat informacie na opakované pouzitie vzmysle § 21b az 21k
infozakona (osobitny rezim).

Pracoviskom koordinujucim, zabezpecujucim a zodpovednym za vybavovanie Ziadosti
o informacie v zmysle infozakona a tejto smernice v sidle institutu je utvar riaditela.

Zodpovednou osobou za slobodny pristup k informaciam je zamestnanec centralneho
sekretariatu povereny riaditefom indtitatu. V pripade nepritomnosti zamestnanca
centralneho sekretariatu (dalej len CS) a presahujucej stanovenej lehoty, alebo v pripade
nepritomnosti zamestnanca CS a lehoty, ktora sice nepresahuje stanovené lehoty, ale
vybavenie Ziadosti by fiou bolo objektivne ohrozené vybavuje prislusnu ziadost
zastupujuci zamestnanec institatu, ktorého na tato ¢innost poveril riaditel institutu.

Veduci prislusnych organizacnych utvarov zodpovedaju za poskytnutie a vypracovanie
aktualizacie informacii na web stranku institatu a uplnych a pravdivych podkladov
pozadovanych CS v ramci vybavovania Ziadosti o informacie v zmysle infozakona.

POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMACII

Institut ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 2 infozakona a § 3 ods. 3 infozakona je povinny
zverejiiovat’ informacie, uvedené v bodoch 2.1 az 2.4 tejto smernice.

2.1

Institut povinne zverejfiuje informacie v zmysle § 5 ods. 1 a 6 citovaného zédkona na we-
bovom sidle in&titutu. Za zverejfiovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda
zamestnanec centralneho sekretariatu a povereny zamestnanec oddelenia
manazmentu.
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2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

3

3.1

3.2

Ingtitut povinne zverejiuje informacie podfa § 5a infozakona, t. j. povinne zverejhuje
zmluvy (s vynimkou ods. 5, ktory Specifikuje, €o nie je povinne zverejnovanou zmluvou)
v Centralnom registri zmliav bezodkladne, max. vdak do 7 dni od podpisania zmluvy,
resp. tiez dodatku zmluvy. Za zverejnovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda
povereny zamestnanec CS. Potvrdenie o registracii, s nalezitostami podfa ods. 12,
zaklada CS. Povinne zverejhiovana zmluva (vratane jej dodatkov) sa zverejfiuje
nepretrzite poCas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy,
najmenej v8ak pofas 5 rokov od nadobudnutia jej ucinnosti podla Obdcianskeho
zakonnika.

Iné informacie, ktoré nie su uvedené v § 5a citovaného zakona (okrem ods. 5), sa zverej-
Auju na webovom sidle institutu (napr. kolektivna zmluva — zakladna aj vSetky dodatky)
bezodkladne, max. vSak do 7 dni od podpisania zmluvy/dokumentu. Za zverejfiovanie
a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda zamestnanec CS.

Institat povinne zverejfiuje na svojom webovom sidle aj informacie podla § 5b citované-
ho zakona, a to:

2.4.1 informacie podla pism. a) ods. 1 o objednavkach tovarov, prac a sluzieb
v Strukturovanej a prehladnej forme do 10 dni od vyhotovenia objednavky — za
zverejhovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda zamestnanec CS,

2.4.2 informacie podla pism. b) ods. 1 o fakturach za tovary, prace a sluzby do 30 dni
od zaplatenia prijatej faktury alebo vystavenia odosielanej faktury — za
zverejiiovanie  a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda povereny
zamestnanec oddelenia manazmentu (resp. uétovnicka).,

Povinnost zverejfiovat udaje podla bodu 2.4 sa nevztahuje na objednavky a faktary
suvisiace so zmluvou, ktora nie je podla § 5a citovaného zakona povinne zverejiovanou
zmluvou.

Ingtitut je povinny zverejfiovat informacie podfa bodu 2.3 a 2.4 — s vynimkou informacii
podla bodu 2.5 — nepretrzite po¢as 5 rokov odo dfia ich zverejnenia.

Pri zverejfiovani informacii na webovom sidle institatu v zmysle bodov 1.3, 2.1, 2.2 ,2.3
a 2.4 spolupracuju zamestnanci oddelenia IT podpory na podnet zodpovedného
zamestnanca.

POSTUP PRI SPRISTUPNOVANI INFORMACII - VSEOBECNY
REZIM

Ziadost mozno podat pisomne, ustne, faxom, elektronickou poStou alebo inym
technicky vykonatelnym spésobom. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe
je ur€ena, meno priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu
alebo sidlo, ktorych informéacii sa Ziadost' tyka a aky spbésob spristupnenia informacii
Ziadatel navrhuje.

Pri prijati Ziadosti o spristupnenie informacie centralny sekretariat ziadost zaeviduje
a zaCne spracovavat. V pripade nepritomnosti zamestnanca CS presahujucej
stanovené lehoty alebo v pripade nepritomnosti zamestnanca CS, ktora sice
nepresahuje stanovené lehoty, ale vybavenie Ziadosti by fiou bolo objektivne ohrozené,
zastupujuci zamestnanec mzdového oddelenia zaéne vo veci konat bez zbytocného
odkladu. Zamestnanec mzdového oddelenia Zziadost vybavi Uplne alebo v jej
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vybavovani az do realizacie ziadosti pokracuje CS.

Ak Zziadost nema predpisané nalezitosti vzmysle § 14 ods. 2 infozakona, CS
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v lehote 7 dni neuplnu Ziadost' doplnil, pricom ho
o doplneni pouci. V pripade, ze ziadatel napriek vyzve ziadost nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, CS Ziadost odloZi. Ziadost je podana dfiom,
ked bola oznamena povinnej osobe prisluSnej vo veci konat.

Ak pozadovana informacia nepatri svojim obsahom do kompetencie CS, pozZiada CS
0 jej pripravu vecne prislusny utvar institatu, ktory ju poskytne CS najneskér do 5 dni.

Ak pozadovana informacia nie je k dispozicii a zamestnanec CS ma vedomost' o tom,
kde sa da informacia ziskat, postupi Ziadost do 5 dni prisluSnej povinnej osobe
a bezodkladne oznami tuto skuto€nost Zziadatelovi (§ 15). Inak CS ziadost odmietne
rozhodnutim (§ 18).

Spristupnenie informacii podla § 5 ods. 1 infozakona zabezpe€i CS na internetovej
stranke http://www.infostat.sk, kde sa prislusné informacie zverejnuju.

Ak pozadovana informacia bola uz zverejnena, postupuje CS pri vybavovani ziadosti
v zmysle § 7 infozékona.

Ostatné informacie sa na pozZiadanie spristupfuju spésobom ustanovenym v § 16
infozakona.

Ak ziadatel pozaduje informaciu, na ktoru sa vztahuju obmedzenia pristupu Specifikova-
né v ustanoveniach § 8 az 13 infozakona, postupuje CS pri dalsom vybavovani ziadosti
v sulade s tymito ustanoveniami.

Ziadost o spristupnenie informécii je CS povinny vybavit najneskér do 8 pracovnych dni
odo dha podania Ziadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatku v podani Ziadosti, ak
infozakon neustanovuje inak (§ 17, ods. 1 infozakona).

Zo zavaznych dovodov uvedenych v § 17, ods. 2 infozakona, méze CS predizit lehotu
na vybavenie podla bodu 3.10 tejto smernice, najviac vdak o dalSich 8 pracovnych dni,
resp. najviac o 15 pracovnych dni, ak sa informacia spristupfiuje nevidiacej osobe
v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) infozdkona. Tuto skutoCnost CS
bezodkladne oznami Ziadatelovi, najneskér pred uplynutim lehoty stanovenej v § 17,
ods. 1 infozakona. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZzeniu lehoty a tuto
skuto€nost zaznamena tiez do evidencie zZiadosti.

V stanovenej lehote CS rozhodne o poskytnuti informacie v poZzadovanom rozsahu
a rozhodnutie zaznamend v evidencii Ziadosti. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno
podat opravny prostriedok. V ostatnych pripadoch sa Ziadost o informaciu vybavuje
vydanim rozhodnutia podla § 18 ods. 2 az 4 infozakona.

Poskytovanie Statistickych informacii z registra ekonomickych subjektov SR (RES SR)
sa realizuje podla § 31 zakona €. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni neskorSich
predpisov.

Ostatné informacie spristupriuje CS bezplatne, s vynimkou uhrady vo vyske nepresahu-
jucej materialne naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatefovi podla sadzobnika uhrad za spristupnenie
informéacii. Zaplatenie uhrady moZe riaditel instititu odpustit. Uhrada je prijmom
inStitutu.

V pripade podania, z ktorého je zrejmé, Ze nejde iba o vyziadanie informacii podla
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infozakona, ale aj o podanie/ziadost podla zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorSich predpisov, alebo iného zakona, rieSi CS prislusné Casti podania
osobitne v zmysle prisludnych zavaznych pravnych predpisov, ato v suc€innosti
s advokatskou kancelariou, v zmysle platnej zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb.

Proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnutia pozadovanej informacie mozno podat’ odvo-
lanie v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podfa § 17 infozakona.

Odvolanie sa podava institGtu, ktory ho do 15 dni od doruéenia postupi Statistickému
uradu SR, ktory rozhoduje o odvolani.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru€enia odvolania in&titutom
v zmysle § 19, ods. 3 infozakona.

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskiumat v sidnom konani.

CS vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala uUdaje potrebné na kontrolu
vybavovania Ziadosti. Evidencia musi obsahovat najma tieto udaje: datum podania
ziadosti, vyziadanu informaciu a navrhovany spbsob poskytnutia informacie, vysledok
vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti), podanie opravného prostriedku

OSOBITNE USTANOVENIA O OPAKOVANOM POUZITI
INFORMACII

Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informacie, ktoru ma institut k dispozicii, na
podnikatelsky ucel alebo na nepodnikatelsky ucel odliSny od pdvodného ucelu, na ktory
bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh intitatu. Opakovanym pouzitim
informacii nie je vymena informacii medzi povinnymi osobami podfa §21b ods. 3
infozakona pri plneni ich uloh; tym nie je dotknuté ustanovenie § 21f ods. 6 infozakona.

Informaciou podla bodu je akykolvek obsah alebo jeho ¢ast, najma obsah zaznamu na
listine, zaznamu uloZzeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového zaznamu,
zvukovo-obrazového zaznamu alebo audiovizualneho diela, v akejkolvek forme,
zaznamenané na akomkolvek nosici; informaciou podla bodu 4.1 nie je pocCitaCovy
program.

In&titut je povinnou osobou v zmysle §21b ods. 3 a 4 infozakona.

Osobitné ustanovenia o opakovanom pouziti informacii sa nevztahuju na informacie
uvedené v § 21c infozakona. Ak dalej nie je uvedené inak, na spristupnenie informacii
na opakované pouZitie sa primerane vztahuju ustanovenia platné pre vSeobecny rezim.

Institut je povinny spristupnit’ informacie na ucely opakovaného pouzitia na zaklade
Ziadosti. Informacie na uc€el opakovaného pouzitia moze institut zverejnit’ aj bez ziadosti

Ak institut spristupni informacie na ucel ich opakovaného pouzitia, bez zbytocného
odkladu nahlasi prevadzkovatelovi Ustredného portalu verejnej spravy udaje o
webovych sidlach a inych miestach, kde sa zverejfiuju skutoCnosti tykajuce sa
opakovaného pouzitia informacii, najma dohody, ktoré obsahuji obmedzenie
opakovaného pouzitia, podmienky opakovaného pouZitia, zruSenie, alebo zmenu
opakovaného pouzitia avySku Uhrady za opakované pouzitie. Prevadzkovatel
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ustredného portalu verejnej spravy tieto Udaje bez zbyto€ného odkladu zverejni na
ustrednom portali verejnej spravy.

Institut je povinny spristupnit informacie na uéely opakovaného pouzitia vSetkym
ziadatefom za rovnakych podmienok.

Ustanovenia dohdd medzi instititom a inou osobou, ktoré obsahuju obmedzenie
opakovaného pouzitia informacii ostatnymi Ziadatefmi vratane vyhradného pristupu k
opakovane pouZzivanym informaciam su neplatné.

Ustanovenie bodu 4.8 sa nepouzije, ak je obmedzenie opakovaného pouzitia
nevyhnutné na zabezpecenie sluzieb vo verejnom zaujme. Institut aspon raz za tri roky
overuje dévody obmedzenia opakovaného pouzitia podla predchadzajucej vety, pricom
z overenia vypracuje oddévodneny pisomny zaznam.

Dohoda medzi instititom a inou osobou existujuca k 1. januaru 2016, ktora obsahuje
obmedzenie opakovaného pouZitia, sa ukon&i uplynutim obdobia, na ktoré bola
uzatvorena, najneskér vsak 18. jula 2043; to neplati, ak ide o0 obmedzenie opakovaného
pouZitia nevyhnutného na zabezpecenie sluZieb vo verejnom zaujme.

Institut méze umoznit’ opakované pouzitie informacii bez uréenia podmienok alebo s
uréenim podmienok. Ak indtitut zverejni informacie na ucel opakovaného pouZitia bez
Ziadosti a neurCi podmienky ich opakovaného pouZitia, je vo vztahu k spristupnenym
informaciam, ktoré su chranené podla osobitného predpisu (autorsky zakon), udelena
verejnd licencia, na vSetky spésoby pouzitia zname v <&ase jej udelenia v
neobmedzenom rozsahu a na cely €as trvania majetkovych prav.

Podmienky opakovaného pouzitia informacii obsahuju:

4.12.1 poziadavky pristupu (technické poziadavky)

povinnosti Ziadatefa pri opakovanom pouZiti informacii (povinnost oznacovat
4122 T .. L. . ) N :

institut, ako osobu, ktora informacie poskytla, obmedzenie moznosti zmeny)

Podmienky opakovaného pouZzitia informacii ur€i institut tak, aby boli v sulade so
Standardmi pre informalné systémy verejnej spravy, aby boli nediskriminaéné
a obmedzovali opakované pouzitie informacii len v nevyhnutnej miere. Instituat
zverejiiuje podmienky opakovaného pouzitia informacii na svojom webovom sidle. Na
svojom webovom sidle zverejni bez zbyto€ného odkladu aj ich zruSenie alebo zmenu.

Institut, ako povinna osoba, ktora opakovane pouziva informaciu na podnikatelsky ucel
odliSny od plnenia uloh inej povinnej osoby, ma rovnaké povinnosti ako Ziadatefl, ktory
opakovane pouziva informaciu na podnikatelské ucely.

Institut spristupriuje informacie na uc€ely ich opakovaného pouzitia v podobe a
spbsobom, ktoré umozriuju jeho technické podmienky; prednostne vSak v elektronickej
podobe, a pokial je to mozné a vhodné, ako otvorené udaje umoznujuce
automatizované spracovanie spolu s ich metaudajmi. Formaty a metaudaje by mali v ¢o
najvaésom rozsahu spifiat formalne technické Standardy, ktorymi sa na Gcely tohto
zakona rozumeju pisomné pravidla s podrobnym uvedenim Specifikacii poziadaviek na
zaistenie schopnosti réznych softvérov vzgjomne si poskytovat sluzby a efektivne
spolupracovat.

Intitit nema povinnost' spristupfiovat’ informacie na ucel ich opakovaného pouzitia
usporiadané v Strukture alebo vo formatoch podra kritérii uréenych Ziadatefom a nema
povinnost zabezpedit osobitné technické rieSenie prepojenia alebo pripojenia Ziadatefla,
ak poziadavky Ziadatela presahuju ramec jednoduchej operacie. Indtititt nema
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povinnost pokraCovat vo vyhotovovani a wuchovavani informacii na ucely ich
opakovaného pouzitia prostrednictvom inej osoby.

POSTUP PRI SPRISTUPNOVANI INFORMACIi NA OPAKOVANE
POUZITIE - OSOBITNY REZIM

Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spdsobom. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urena,
meno priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo
sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka a aky spésob spristupnenia informacii Ziadatel
navrhuje. Ziadatel vo svojej Ziadosti aj tdaj o tom, &i:

5.1.1 informacie ziada spristupnit podla ustanoveni o opakovanom pouziti informacii,
5.1.2  pouzije informacie na podnikatelsky alebo nepodnikatelsky ucel.

Ak Ziadost neobsahuje udaje podla bodov 5.1.1 a 5.1.2, institut vybavi takuto Ziadost
podla § 14 infozakona.

Pri prijati Ziadosti o spristupnenie informacie na opakované pouzitie centralny
sekretariat Ziadost zaeviduje azaCne spracovavat.. V pripade nepritomnosti
zamestnanca CS presahujucej stanovené lehoty alebo v pripade nepritomnosti
zamestnanca CS, ktora sice nepresahuje stanovené lehoty, ale vybavenie ziadosti by
nou bolo objektivne ohrozené, zamestnanec z odboru manazmentu zacne vo veci konat
bez zbyto€ného odkladu. Zamestnanec odboru manazmentu Ziadost vybavi Uplne alebo
Vv jej vybavovani az do realizacie ziadosti pokracuje CS.

Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti vzmysle § 14 ods. 2 infozdkona, CS
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v lehote 7 dni neuplnu Ziadost doplnil, priCom ho
o doplneni poudi. V pripade, zZe ziadatel napriek vyzve ziadost nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, CS Ziadost odlozi. Ziadost je podana driom,
ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat.

Ak pozadovana informacia nepatri svojim obsahom do kompetencie CS, ten poziada
o sucinnost vecne prislusny utvar institutu.

Ak pozadovana informécia nie je k dispozicii a zamestnanec CS ma vedomost o tom,
kde sa da informacia ziskat, postupi Ziadost do 5 dni prisluSnej povinnej osobe
a bezodkladne oznami tuto skutoCnost Ziadatelovi (§ 15 infozadkona). CS Ziadost
odmietne rozhodnutim (§ 18 infozédkona).

Na spristupnenie informacie na ucel opakovaného pouZzitia sa primerane vztahuju
ustanovenia §§ 2 az 21a infozédkona, ak dalej nie je uvedené inak.

Lehota na vybavenie Ziadosti je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dévodov mdze institut
prediZit tato lehotu, najviac véak o 20 pracovnych dni. PrediZenie lehoty institit oznami
Ziadatefovi bez zbytocného odkladu, najneskér do 21 dni odo dna podania ziadosti
alebo odo diia odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty.

Ak ma institat ur¢ené podmienky opakovaného pouZitia informacii, na zaklade podanej
Ziadosti preskuma, ¢i ziadatel splnil tieto podmienky, a v pripade ich splnenia spristupni
rozhodnutim informacie na ucel ich opakovaného pouzitia; inak Ziadost rozhodnutim

Strana/pocet stran Platnost od Vydanie Evidenéné Cislo Identifikacné Cislo

10/22

1.3.2021 6. 38/2021 DOK SM/18




‘\\

i n EOJ & @& © SMERNICA KTOROU SA UPRAVUJU PODMIENKY, POSTUP A ROZSAH

5.10

511

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

517

5.18

SLOBODNEHO PRISTUPU K INFORMACIAM

odmietne. Ziadost rozhodnutim odmietne aj vtedy, ak sa pozadované informacie
nespristupfiuju podla § 21c a 21d infozadkona; ak ide o informaciu podfa § 21c ods. 1
pism. c), indtitut v rozhodnuti Ziadatefovi oznami, kto je nositefom prava duSevného
vlastnictva, ak je institutu znamy.

Ak institut nema uréené podmienky opakovaného pouzitia informacii a ak spristupnuje

informacie podla bodov 4.5 a 4.6 kap. 4,

5.10.1 uréi podmienky opakovaného pouzitia informacii rozhodnutim v lehote na
7" vybavenie ziadosti podla bodu 5.8 tejto kapitoly a suCasne tieto podmienky

zverejni na svojom webovom sidle alebo,

5102 V rovnakej lehote rozhodnutim spristupni informacie na ucel ich opakovaného

T pouzitia.

Ak institat uplatni postup podla bodu 5.10.1 tejto kapitoly, lehota na vybavenie Ziadosti

zacCina plynut odo dha podania oznamenia Ziadatefa o splneni poziadaviek pristupu

takto uréenych podmienok opakovaného pouzitia informacii.

Ak Ziadatel prestal spifiat podmienky opakovaného pouzitia informacii, institit na
zaklade rozhodnutia zrusi opakované pouzitie informacii.

Odvolanie mozno podat proti rozhodnutiu institatu

5.13.1 podla § 18 ods. 3 infozakona,

5.13.2 o odmietnuti ziadosti podla § 21i ods. 2 infozakona,

5.13.3 0 zruseni opakovaného pouzitia informacii podla § 21i ods. 5 infozakona

Odvolanie je pripustné aj vtedy, ak institut spristupni informacie na ucel ich
opakovaného pouzitia a Ziadatel sa domnieva, Ze neboli dodrzané rovnaké podmienky
opakovaného pouzitia informacii pre vSetkych ziadatelov, alebo vySka uhrady nebola
uréena podla § 21k infozakona.

Uhrada za opakované pouZitie informacii je prijmom instititu a moZe byt jednorazova
alebo opakovana. Uhrada za opakované pouzitie informacii nesmie prekrogit vysku
nevyhnutne a ucelne vynaloZenych nakladov spojenych s umoznenim pristupu k
informaciam prostrednictvom nového alebo existujuceho priameho alebo nepriameho
prepojenia alebo pripojenia ziadatela k databaze informacii instititu, so zhotovenim
képii, so zadovazenim technickych nosiCov, s odoslanim informacii Ziadatefovi a s
vynaloZenou ludskou pracou. Naklady na ludsku pracu podla predchadzajucej vety sa
vypocitaju podla poc¢tu hodin na zaklade minimalnej hodinovej mzdy za predchadzajuci
kalendarny rok urCenej podla osobitného predpisu. Ustanovenia bodov 4.7 a 4.13 kap. 4
sa pouziju rovnako.

Intitat nie je opravneny pripocitat k uhrade priplatok nepresahujuci 5 % ucelne
vynalozenych nakladov.

Institut zverejiiuje vySku uhrady podla bodu 5.15 na svojom webovom sidle. Ak o to
Ziadatel poZiada, institut mu pisomne oznami skutoCnosti, ktoré boli podkladom na
vypocet vySky uhrady podla bodu 5.15. Indtitut mézZe od zaplatenia uhrady podla bodu
5.15 upustit’; musi v8ak postupovat rovnako pri vdetkych ziadostiach rovnakého druhu.

Na ucely podavania sprav institiciam Eurdpskej unie institut poskytne Ministerstvu
spravodlivosti Slovenskej republiky na jeho Ziadost potrebné informacie tykajuce sa
opakovaného pouzitia informacii, najmd o dostupnosti informacii na uc€el ich
opakovaného pouzitia, o podmienkach ich spristupfiovania a o podanych opravnych
prostriedkoch
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SLOBODNEHO PRISTUPU K INFORMACIAM

6 ZAVERECNE USTANOVENIA

6.1 Ak vinfozakone nie je ustanoveni inak, pouziju sa na konanie podla infozakona a tejto
smernice vSeobecné predpisy o spravnom konani.
6.2 Prilohu tejto smernice tvoria:
=  priloha A postup institutu pri aplikacii infozakona
— v8eobecny rezim (spristupfiovanie informacii na Ziadost),

=  priloha B postup institutu pri aplikacii infozakona
— osobitny rezim ( spristupfiovanie informacii na opakované pouzitie),

= priloha C sadzobnik Uhrad za spristupnenie informacii,
=  priloha D postup institutu pri vybavovani staznosti.

Prehlad najddlezitejSich pravnych noriem a predpisov upravujucich postup institatu pri
vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov, podnetov a inych podani. Tiez prehlad pravnych
noriem a predpisov, podla ktorych institit kona a rozhoduje, alebo upravuju prava
a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych os6b vo vztahu k institatu:

e zakon o slobodnom pristupe k informaciam v platnom zneni,
e zakon o ochrane osobnych udajov v platnom zneni,

6.3

e zakon o staznostiach v platnom zneni,
e zakon o peti€énom prave v platnom zneni,
e zakon o Statnej Statistike v platnom zneni,
e Obchodny zakonnik v platnom zneni,
e Obciansky zakonnik v platnom zneni,
e zakon o spravnom konani v plathom zneni,
e zakon o verejnom obstaravani v platnom zneni,
e vnutorné riadiace akty institutu (najma organizaény poriadok).
6.4 Tato smernica nadobuda uc€innost 16. februara 2021. Nadobudnutim ucinnosti tejto

smernice straca platnost smernica, ktorou sa upravuju podmienky, postup a rozsah
slobodného pristupu k informaciam ¢. 185/2016 z 16. 2. 2016.
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PRILOHY

Postup institatu pri aplikacii infozakona

v8eobecny rezim (spristupfiovanie informacii na ziadost)

Postup institatu pri aplikacii infozakona

osobitny rezim ( spristupniovanie informacii na opakované pouzitie
Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii

Postup institatu pri vybavovani staznosti
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A POSTUP INSTITUTU PRI APLIKACII INFOZAKONA

VSEOBECNY REZIM — SPRISTUPNOVANIE INFORMACIi NA ZIADOST

1. Podavanie Ziadosti
a internym riadiacim aktom riaditefla in&titutu (d'alej len smernica).

o spristupnenie

informacii

instititom sa

2. Zodpovednym za slobodny pristup k informaciam je:
= Mgr. Maria Kozarova,
kozarova@infostat.sk

= zamestnanec oddelenia manazmentu (v pripade nepritomnosti zamestnanca CS
presahujucej stanovené lehoty alebo v pripade nepritomnosti zamestnanca CS, ktora
sice nepresahuje stanovené lehoty, ale vybavenie Ziadosti by fnou bolo objektivhe

e-mail:

ohrozené)

e-mail:

grznarova@infostat.sk.

riadi

PRILOHA A

Priloha A

infozakonom

3. Informacie, ktoré sa povinne zverejfiuju podla § 5, 5a a 5b infozdkona sa nachadzaju na

internetovej adrese institatu http://www.infostat.sk.

4, Ziadost o0 spristupnenie informacie je mozné podat niektorym z nasledujucich spésobov:

a) pisomne

= prostrednictvom doruéenej zasielky (posta, iné .....)
= osobnym podanim v pracovnych drioch v ¢ase od 10.00 hod. do 14.00 h na

centralnom sekretariate,

= prostrednictvom elektronickej posty (je vhodné pouzit obidve e-mailové adresy,
uvedené v bode 2 tejto prilohy).

b) ustne

= osobne v pracovnych drioch v ¢ase od 10.00 hod. do 12.00 hod. u zamestnanca

CS zodpovedného za slobodny pristup k informaciam.

4.1 v pripade nudzového rezimu a rezimu Statu pocas trvania pandémie je mozné podavat

ziadosti iba pisomne (emailové adresy, posta).

V pripade podania Ziadosti ako doruCenej zasielky, osobne doru¢enej Ziadosti, alebo
v pripade ustneho podania na adrese:

INFOSTAT - Institut informatiky a Statistiky
LeSkova 16
817 95 Bratislava 15

5. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréena, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa

Ziadost tyka a aky spbsob spristupnenia informacii ziadatel navrhuje.
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PRILOHA A

6. Ziadost o spristupnenie informdacii je CS povinny vybavit najneskér do 8 pracovnych dni

odo diia podania ziadosti alebo odo dha odstranenia nedostatku v podani ziadosti.

7. Zo zavaznych dévodov uvedenych v infozakone, mdze CS prediZit lehotu 8 pracovnych
dni na vybavenie ziadosti o dalSich najviac vSak 8 pracovnych dni, resp. najviac o 15
pracovnych dni, ak sa informacia spristupfiuje nevidiacej osobe. Tuto skutoCnost
bezodkladne CS oznami ziadatelovi, najneskor pred uplynutim lehoty. V oznameni CS
uvedie dévody, ktoré viedli k predlZzeniu lehoty.

8. Uhrada nakladov za spristupnenie informacii podla § 16 infozékona je stanovena
v sadzobniku uhrad spristupriovania informacii (priloha C).

9. Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti spristupnit poZadovanu informaciu mozno
podat odvolanie na adrese:

INFOSTAT - Institut informatiky a Statistiky
Tibor Papp, PhD.
riaditel
LeSkova 16
817 95 Bratislava 15

10. Odvolanie je mozné podat v lehote do 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 infozakona.

11. Odvolanie sa podava institatu, ktory ho do 15 dni od doruéenia postupi Statistickému
uradu SR, ktory rozhoduje o odvolani.

12. Odvolanie musi obsahovat meno, priezvisko a adresu ziadatela, resp. nazov a adresu
pravnickej alebo fyzickej osoby, charakteristiku podozrenia z porusenia zakona, ¢oho sa
Ziadatel domaha a podpis ziadatela. Ak odvolanie neobsahuje niektoré z tychto nalezi-
tosti, CS konanie prerusi a poZiada ziadatela o doplnenie odvolania.

13. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru€enia odvolania instititom
v zmysle § 19, ods. 3 infozakona.

14. Rozhodnutie o0 odmietnuti ziadosti mozno preskimat v suidnom konani.
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Priloha B
B POSTUP INSTITUTU PRI APLIKACII INFOZAKONA
OSOBITNY REZIM — SPRISTUPNOVANIE INFORMACIi NA OPAKOVANE POUZITIE

Podavanie ziadosti o spristupnenie informacii na opakované pouzitie instititom sa riadi
infozdkonom a internym riadiacim aktom riaditefla institutu (d'alej len smernica).

1. Zodpovednym zamestnancom za slobodny pristup k informaciam na opakované pouzitie
je:
=  Mgr. Maria Kozarova,
e-mail: kozarova@infostat.sk
zamestnanec oddelenia manazmentu:

(v pripade nepritomnosti zamestnanca CS presahujucej stanovené lehoty alebo v pripade
nepritomnosti zamestnanca CS, ktora sice nepresahuje stanovené lehoty, ale vybavenie
ziadosti by fiou bolo objektivne ohrozené)

e-mail: grznarova@infostat.sk

2. Ziadost o spristupnenie informéacii na opakované pouzitie je mozné podat niektorym
Z nasledujucich spbsobov:

a) pisomne
= prostrednictvom doruéenej zasielky (posta, iné ...)

= osobnym podanim v pracovnych drioch v ase od 10,00 hod. do 14,00 hod. na
centralnom sekretariate,

= prostrednictvom elektronickej posty (je vhodné pouzit obidve e-mailové adresy,
uvedené v bode 2 tejto prilohy).

= v pripade nudzového rezimu a rezimu Statu pocas trvania pandémie je mozné podavat
ziadosti iba pisomne (emailové adresy, posta).

V pripade podania Ziadosti ako doru¢enej zasielky, alebo osobne doruenej Ziadosti na adrese:

INFOSTAT - Inétitat informatiky a Statistiky
LeSkova 16
817 95 Bratislava 15

3. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urCena, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
Ziadost tyka a aky spbsob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje. Ziadatel dalej
uvedie v ziadosti aj udaj o tom, Ci:

3.1 informacie Ziada spristupnit podfla ustanoveni o opakovanom pouziti informacii
3.2 pouzije informacie na podnikatelsky alebo nepodnikatel'sky ucel.

4. Lehota na vybavenie Ziadosti je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dévodov mdze institut
prediZit tGto lehotu, najviac véak o 20 pracovnych dni. PrediZenie lehoty inétitat oznami
Ziadatelovi bez zbytoéného odkladu, najneskér do 21 dni odo dfia podania ziadosti alebo
odo diia odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu
lehoty.
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PRiLOHA B

5. Uhrada nakladov za opakované pouzitie informacii moéze byt jednorazova alebo

10.

11.

opakovana. Uhrada za nevyhnutné a ugelne vynaloZzené naklady je stanovena
v sadzobniku uhrad spristupfiovania informacii (priloha C). Uhrada za priame alebo
nepriame prepojenie alebo pripojenie ziadatela k databaze informacii institutu bude
posudzovana individualne. Naklady za ludsku pracu sa vypocitaju podla poctu hodin na
zaklade minimalnej hodinovej mzdy za predchadzajuci kalendarny rok. Ak o to Ziadatef
pozZiada, instituit mu pisomne oznami skutoénosti, ktoré boli podkladom pre vypocet
Uhrady.

Proti rozhodnutiu povinnej osoby

6.1 o odmietnuti spristupnit poZadovanu informaciu

6.2 o odmietnuti spristupnit poZadovanu informaciu z dévodu vydania rozhodnutia
institutu o nesplneni podmienok opakovaného pouzitia informacii

6.3 0 zruseni opakovaného pouzitia informacii z dévodu vydania rozhodnutia institGtu
o tom, Ze Ziadatel prestal splfiat podmienky opakovaného pouZitia informacii mozno
podat’ odvolanie na adrese:

INFOSTAT - Institut informatiky a Statistiky
Tibor Papp, PhD.
riaditel
LeSkova 16
817 95 Bratislava 15

Odvolanie je mozné podat v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 infozakona.

Odvolanie sa podava intitatu, ktory ho do 15 dni od dorudenia postupi Statistickému
uradu SR, ktory rozhoduje o odvolani.

Odvolanie musi obsahovat meno, priezvisko a adresu ziadatela, resp. nazov a adresu
pravnickej alebo fyzickej osoby, charakteristiku podozrenia z porusenia zakona, ¢oho sa
Ziadatel domaha a podpis Ziadatela. Ak odvolanie neobsahuje niektoré z tychto nalezitos-
ti, zodpovedny zamestnanec CS konanie preruSi a poziada ziadatela o doplnenie
odvolania.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania instititom
v zmysle § 19, ods. 3 infozakona.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti alebo o zruSeni opakovaného pouzitia informacii
mozno preskumat’ v sidnom konani.
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PRILOHA C
Priloha C
C SADZOBNiK UHRAD ZA SPRISTUPNOVANIE INFORMACIi
FOTOKOPIE
Format A4 jednostranna 0,10 €
Format A4 dvojstranna 0,20 €
Format A3 jednostranna 0,20 €
Format A3 dvojstranna 0,40 €
CD ROM
CD ROM 1,32€
OBALKA
Format A6 mala 0,05 €
Format A5 stredna (format papiera A4 0,10 €
prelozeny na polovicu)
Format C4 velka 0,20 €
POSTOVNE
Podla platného sadzobnika postovych poplatkov je aktualne postovné 2,10 €
(zasielame ako doporuceny list s doru¢enkou).
E-mail
Informacie zasielané e-mailom alebo poskytnuté telefonicky su bezplatné.
Iné
Informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim sumarne
neprekrodia 3,00 € su poskytované bezplatne.
Ziadatelovi, ktory predloZi notarom overenu képiu preukazu ob&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutu
osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s
vyhotovenim kopie a odoslanim informécie sumarne prekro€ia sumu 3,00 eura.
Identifikacné Cislo Evidenéné dislo Vydanie Platnost od Strana/pocet stran
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SMERNICA KTOROU SA UPRAVUJU PODMIENKY, POSTUP A ROZSAH
SLOBODNEHO PRISTUPU K INFORMACIAM
PRILOHA D
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Priloha D
D POSTUP INSTITUTU PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI

Postup institutu pri vybavovani st'aznosti podla zakona €. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach v
zneni neskorsich predpisov

1. PreSetrovanie a vybavovanie staznosti sa riadi zakonom ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
zneni neskorSich predpisov (dalej len zakon o staznostiach).

2.  Staznost mozno podat niektorym z nasledujucich spdsobov:

a) pisomne
= prostrednictvom dorucenej zasielky (posta, iné .....)

= osobnym podanim v pracovnych dhoch v &ase od 10.00 hod. do 14.00 hod. na
centralnom sekretariate,

= prostrednictvom elektronickej posty (je vhodné pouzit obidve e-mailové adresy, uvedené
v bode 2 tejto prilohy).

= v pripade nudzového rezimu a reZzimu Statu pocas trvania pandémie je mozné podavat
ziadosti iba pisomne (emailové adresy, posta).

b) Ustne do zaznamu

na adrese:
INFOSTAT - Inétitat informatiky a Statistiky
LeSkova 16
817 95 Bratislava 15

u povereného zamestnanca, ktorym je:

= Mgr. Maria Kozarova, e-mail: kozarova@infostat.sk,

= zamestnanec odboru manazmentu, e-mail: grznarova@infostat.sk.

Podavanie staznosti sa riadi § 5 zakona o staznostiach.
Vybavovanie staznosti sa riadi § 9 az 12, 15 az 20 zakona o staznostiach.

PrisluSnost na vybavenie staznosti sa riadi § 11 zdkona o staznostiach.

2 L T

Vybavovanie opakovanej staznosti, dalSej opakovanej staznosti, staznosti proti
vybavovaniu staznosti a staznosti proti odlozeniu staznosti sa riadi § 21 az 22 zadkona
o staznostiach.

7. Institut je povinny vybavit’ staznost, na ktoru je vecne prislusny do 60 pracovnych dni od
jej dorucenia. Lehota za€ina plynut’ prvym pracovnym diom nasledujucim po prijati
staznosti.

8.  Na vybavenie staznosti podanej proti Statutarnemu organu institutu je prislusny najblizsi
nadriadeny organ, t. j. Statisticky urad SR.

9. Ak je staznost narocna na presetrenie, moze riaditel institutu lehotu podra bodu 7 predizit
pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu nemdze predlzit zamestnanec, ktory

Identifikacné Cislo Evidenéné dislo Vydanie Platnost od Strana/pocet stran
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PRILOHA B

10.

11.

12.

staznost presetruje. Institat oznami prediZenie lehoty staZovatelovi bezodkladne,
pisomne, s uvedenim dévodu.

PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutkovy stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj pri€inu vzniku
zistenych nedostatkov a ich nasledky.

StaZnost je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Vysledok
preSetrenia staZznosti sa oznamuje stazovatelovi pisomne s odévodnenim, ¢&i je staznost
opodstatnena alebo neopodstatnena. Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku
preSetrenia staznosti. Ak je staznost opodstatnena, v oznameni sa uvedu vsetky
povinnosti, ktoré boli intitutu ulozené na odstranenie zistenych nedostatkov.

Ak staZovatel opakuje staznost v tej istej veci, institut prekontroluje ¢i pdvodna staznost
bola vybavena spravne. Vysledok kontroly oznami stazovatelovi pisomne.
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